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Prot. 1399/2018 Area III Cont. i, 06/04/2018
Allegati vari

Al COMANDI DI POLIZIA MUNICIPALE

LORO SEDI

OGGETTO: Notificazione a mezzo posta elettronica certificata delle sanzioni
amministrative per violazioni del Codice della Strada.

PAAAANAANNAANAAN

Nella Gazzetta Ufficiale della Repubblica, §.0. n. 12 del 16 gennaio 2018, & stato
pubblicato il decreto interministeriale 18 dicembre 2017 recante la "Disciplina
delle procedure per la notificazione dei verbali di accertamento delle violazioni
del  codice della strada, tramite posia elettronica  certificata”.
Il decreto, emanato dal Ministro dell'Interno, di concerto con i Ministri della
Giustizia, delle Infrastrutture e dei Trasporti, dell'Economia ¢ delle Finanze ¢ per
la Semplificazione ¢ la Pubblica Amministrazione, da attuazione al disposto
dell'art. 20, comma 5 quater. del D.L. n. 69 del 2013, convertito, con
modificazioni, dalla Legge n. 98 del 2013, che demandava ad un provvedimento
di normazione secondaria la definizione delle procedure per la notificazione dei
verbali di accertamento delle violazioni del codice della strada, tramite PEC.
In linea con le disposizioni generali del Codice per 'Amministrazione Digitale di

-cui al D.Lgs. n. 82 del 2005 e successive modificazioni ('), (di seguito CAD), il
decreto determina: '

-i soggetti a cui il verbale di contestazione deve essere inviato a mezzo
PEC;

() Da ultimo, modificato dal D.Lgs. 13 dicembre 2017, n. 217(inG.U. 12.01.2018, n.9)
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- il contenuto minimo del messaggio di PEC e dei relativi allegati in modo
che sia garantita I'uniformita degli atti che sono inviati ai soggetti
responsabili di illeciti stradali;

- il momento e la documentazione occorrente per considerare gli atti inviati
mediante PEC, come notificati e conoscibili ai destinatari e per considerare
la ricevuta completa di consegna del messaggio PEC, come documento
idoneo a certificare 'avvenuta notifica dell'atto stesso, in conformita a
quanto stabilito dal decreto del Presidente della Repubblica n. 68 del 2005;

- le procedure di notificazione nel caso in cui non sia concretamente
possibile effettuarle attraverso la PEC, nel rispetto dei termini previsti per
la notificazione di cui all'art. 201 del Codice della strada (di seguito CdS).

1. Atti che possono essere notificati con posta elettronica certificata,

L'articolo 2 circoscrive l'ambito di applicazione del decreto al procedimento di
notificazione dei soli verbali di contestazione, redatti a seguito dell'accertamento
di vidlazioni del codice della strada, con esclusione, pertante, dei verbali relativi
alle sanzioni amministrative previste da altre norme. Si ritiene che il decreto si
applichi anche alle violazioni della legge 13 novembre 1978, n. 727 € s.m.i.,
relativa al cronotachigrafo, in quanto espressamente richiamata dal codice della
strada per I'applicazione delle norme di cui al titolo VL

f
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Tuttavia, anche in ossequio al principio di economicita dell'attivita della pubblica
amministrazione, la procedura dettata dal decreto ¢ comunque applicabile anche
alla notificazione delle sanzioni amministrative accessorie tramite posta
elettronica certificata, qualora siano parte integrante del verbale di contestazione e
vengano trasmesse unitamente allo stesso.

Inoltre, & opportuno chiarire che, in linea generale, qualsiasi comunicazione o
provvedimento delle pubbliche amministrazioni deve essere portato a conoscenza
del destinatario tramite il domicilio digitale dallo stesso dichiarato, che pud essere
costituito anche da un indirizzo di posta elettronica certificata (%). Secondo il

(®) Ai sensi dell'alt. 1, comma 1. lett. n-ter) del CAD, per domicilio digitale si intende: "un
indirizzo elettronico eletto presso un servizio di posita elettronica certificata o un servizio
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combinato disposto degli articoli 3-bis ¢ 6 CAD, infatti, le amministrazioni
pubbliche, i gestori o esercenti di pubblici servizi e le societa a controllo pubblico
notificano direttamente presso i domicili digitali i propri atti, compresi i verbali
relativi alle sanzioni amministrative, nel caso in cui il domicilio digitale eletto sia
iscritt03) in uno degli indici nazionali previsti dagli articoli 6-bis, 6-ter ¢ 6-quatcr
CAD ().

Si ritiene, pertanto, che anche tutti i verbali di contestazione relativi a sanzioni
amministrative, le ordinanze di ingiunzione dell'autoriti amministrativa ed ogni
altra comunicazione relativa a qualsiasi procedimento amministrativo debba
essere notificata in forma elettronica, ma secondo le regole dettate dal CAD.

Cio premesso, con la presente circolare si intende fornire indicazioni di massima

-~ sul procedimento di notifica tramite PEC dei verbali di contestazione di violazioni
del CdS e degli altri atti ad essi strettamente connessi che vengono trasmessi
unitamente ai primi,

2. Soggettinei cui confronti & obbligatoria lIa notifica dei
verbali di contestazione per posta elettronica certificata.

La notificazione dei verbali di contestazione delle violazioni del codice della
strada, finora sempre discrezionalmente possibile, a seguito delle modifiche
apportate al CAD dal D.Lgs. n. 217 del 2017 e dell'entrata in vigore del decreto
interministeriale del 16.01.2018 & divenuta un obbligo in presenza di determinati

presupposti.

elettronico di recapilo certificalo qualificato, come definito dal regolamento (UE) 23 luglio 2014
n. 910 del Parlamento europeo e del Consiglio in materia di identificazione elettronica e servizi
Jiduciari per le transazioni elettroniche nel mercato interno e che abroga la direttiva
1999/93/CE, di seguito "Regolamento elDAS".valido ai fini delle comunicazioni elettroniche
aventi valore legale”.
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C) Secondo T'art. 3-bis CAD, mentre per le persone fisiche reiezione del domicilio digitale timane
una facoltd, i professionisti tenuti all'isctizione in albi ed elenchi e i soggetti tenuti allscrizione
nel registro delle imprese, nonché le pubbliche amministrazioni e i gestori di pubblici servizi
hanno I'ebbligo di dotarsi di un domicilio digitale che viene iscritto negli indici dei domicili
digitali.
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La notificazione a mezzo PEC diventa, infatti, obbligatoria nel caso in cui I'autore
della violazione (%), il proprietario o altro obbligato in solido ai sensi dell'art. 196
CdS abbiano fornito un valido indirizzo PEC all'organo di polizia procedente, in
occasione dell'attivitd di accertamento deli! illecito, ovvero abbianc un domicilio
digitale ai sensi dell'art. 3-bis CAD e delle relative disposizioni attuative,

In attesa del decreto di cui all'art. 3-bis, comma 3-bis, CAD, che fissa la data a
decorrere dalla quale le comunicazioni delle pubbliche amministrazioni
avverranno esclusivamente in forma elettronica anche per coloro che non hanno
provveduto a eleggere un domicilio digitale, attualmente, un vero e proprio
obbligo per l'organo accertatore di procedere a notifica tramite PEC sussiste nei
confronti dei soggetti privati che abbiano fornito un valido indirizzo PEC in
occasione dell'attivita di accertamento dell'illecito e nei confrofiti dei soggetti.
obbligati a dotarsi di un domicilio digitale (Pubbliche Amministrazioni, Gestori di
Pubblici Servizi, professionisti tenuti al'iscrizione in albi ed elenchi e i soggetti
tenuti all'iscrizione nel registro delle imprese, i cui domicili digitali possono
essere ricercati in pubblici elenchi per notificazioni € comunicazioni).

I pubblici elenchi cui fa riferimento I'art. 3 del decreto, nei quali possono essere
ricercati i domicili digitali nel caso in cui manchi la comunicazione da parte
dell'interessato, sono quelli previsti dall'art. 16-ter del decreto-legge 18 ottobre
2012, n. 179 convertito con modificazioni dalla legge 17 dicembre 2012, n. 221,
che fa riferimento:
- all'Indice nazionale dei domicili digitali delle imprese e dei professionisti
(INI-PEC), di cui all'art, 6-bis CAD;

() L'art. 3, comma 1, lett. a) del decreto prevede la comunicazione dell'indirizzo PEC da parte di
colui che ha commesso la violazione, se & stato fermato ed identificato al momento
deil'accertamento dell'illecito. Considerato che, generalmente, al trasgressore fermato ed
identificato il verbale di contestazione viene notificato immediatamente, si ritiene che la norma
faccia riferimento alle ipotesi in cui la contestazione immediata non si sia potuta perfezionare per
esigenze operative dell'organc accertatore (ad es., accertamenti successivi a seguito di un
sinistro, impossibilita di attendere la redazione del verbale, indisponibilita di modelli di verbali),
ovvero alle ipotesi in cui si renda necessario procedere ad una rinotifica, ad esempio, per sanare
un vizio del verbale di contestazione.
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- all'Indice dei domicili digitali delle pubbliche amministrazioni e  dei
gestori di pubblici servizi (IPA), di cui airart. 6-ter CAD;

- allIndice nazionale dei domicili digitali delle persone fisiche ¢ degli altri
enti di diritto privato, non tenuti all'iscrizione in albi professionali o nel
registro delle imprese, di cui all'art. 6-quater CAD;

- alregistro generale degli indirizzi elettronici, gestito dal Ministero della
giustizia ().

Gli indirizzi PEC presenti in tali elenchi, al fine di favorire lo scambio di
informazioni e documenti con la pubblica amministrazione in formato elettronico,
sono consultabili tramite appositi siti web (%) senza necessita di autenticazione e
senza oneti per la consultazione ().

Pertanto, nel caso in cui il proprietario o altro obbligato in solido del veicolo siano
una pubblica amministrazione o un gestore di pubblico servizio, persona giuridica
0 una persena fisica della quale si abbia certezza che si tratti di professionista
iscritto all'albo, l'ufficio da cui dipende l'organo accertatore o che ha redatto il
verbale di contestazione, qualora l'indirizzo PEC non sia stato precedentemente
comunicato, avra l'onere di ricercarlo all'interno di tali Indici, inserendo i dati
identificativi del titolare. La consultazione degli elenchi ufficiali sard, inoltre, utile
per verificare la correttezza formale dell'indirizzo eventualmente gia comunicato
dall'interessato. Solo nel caso in cui non sia possibile risalire ad un valido
indirizzo PEC tramite tale indice, la notifica sara effettuata nei modi e nel rispetto
delle forme e dei termini del codice della strada, con oneri a carico del
destinatario.

(*) Si esclude che possa essere utilizzato un indirizzo di posta elettronica non reperito negli indici a
cui fa riferimento il decreto 18 dicembre 2017 o non fornito dal destinatario del verbale.

& hirpsi/Ayww inipec.pov.it/cerca-pec; http:', indicepa.tiov.it-documentale/index. php.

() In considerazione della non onerosita della consuitazione di tali archivi, si ritiene che nessun
costo aggiuntivo a titolo di spese di accertamento ad essa relativa possa essere posto a carico di
<chi & tenuto al pagamento della sanzione.
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Ove l'indirizzo PEC non sia stato fornito in occasione dellattivita di
accertamento, in attesa della formazione del pubblico elenco dei domicili digitali
delle persone fisiche e degli altri enti di diritto privato, non tenuti all'iscrizione in
albi professionali o nel registro delle imprese, di cui all'ari. 6-quater CAD (%), nel
quale ricercare un valido indirizzo PEC, le notifiche dei verbali di contestazione a
tali soggetti seguiranno la procedura ordinaria.

11 decreto ed il CAD, pur sancendo un obbligo di notifica a mezzo PEC nei limiti
¢ alle condizioni esaminate, non fanno cenno circa l'efficacia di una notifica
effettuata tramite posta ordinaria o tramite messi senza aver prima esperito il
tentativo con la PEC. In merito, secondo quanto pud evincersi dalla lettura delle
norme ed in ossequio ai principi generali in tema di notificazione e conoscibilita
degli atti, si ritiene che la notifica nei modi ordinari debba considerarsi comunque
idonea a produrre gli effetti di legge, ove si sia perfezionata in conformita alle
norme in materia,

Naturalmente, in tale ipotesi, in considerazione del disposto di cui al secondo
periodo del comma 4 dell'art. 3-bis CAD, per cui ogni altra forma di
comunicazione, diversa da quella effettuata presso il domicilio digitale del
destinatario, non pud produrre effetti per questo pregiudizievoli, il destinatario
conserva la facolta di richiedere all'organo accertatore la restituzione delie spese
di notifica addebitate con il verbale di contestazione, ove corrisposte. In tal caso,
Yinteressato ha l'onere di provare di essere titolare di un valido indirizzo PEC,
nonché di averlo inserito in uno degli elenchi ufficiali, ovvero di averlo
comunicato all'organo accertatore in occasione della contestazione della
violazione.

() La realizzazione e la gestione delFindice sono affidate ali’ AglD, che vi provvede avvalendosi
delle strutture informatiche delle Camere di commercio gia deputate alla gestione dell'elenco dei
domicili digitali delle imprese e dei professionisti di cui all'articolo 6-bis CAD. Secondo
I'Agenda Digitale ltaliana, entro Testate 2018 sar3 possibile per tuti eleggere un domicilio
digitale presso il quale le PP.AA, dovranno effettuare le proprie comunicazioni,
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3. Modalita di notifica a mezzo posta elettronica certificata.

In presenza di un valido indirizzo di posta elettronica certificata comunicato
dall'interessato o reperito presso l'indice di cui agli arit. 6-bis e 6-ter CAD - e,
quando sara disponibile, presso l'indice di cui all'art. 6-quater CAD - l'ufficio da
cui dipende l'organo accertatore ha l'obbligo di effettuare la notifica del verbale
di contestazione della violazione, ¢ delle eventuali sanzioni accessorie connesse,
in forma elettronica.

A tal fine, l'organo di polizia che ha accertato la violazione, oltre ai consueti dati
del trasgressore e, se diverso, dell'obbligato in solido, utili alla verbalizzazione,
dovra acquisire anche Vindirizzo PEC (o altro domicilio digitale) di entrambi. Per
reperire i dati dell'obbligato in solido non presente al momento dell'accertamento
della violazione (°), sard sufficiente effettuare un'interrogazione dei dati dei
veicoli presenti all'interno del PRA, dove, oltre-agli elementi necessari alla
notifica, dovra essere reperito anche il codice fiscale del soggetto al quale dovra
essere notificato il verbale. Tale dato & particolarmente utile per ricercare il
domicilio digitale all'interno dei citati elenchi in quanto, in mancanza, il sistema,
per poter fornire un risultato certo, richiede la compilazione di pit campi con
informazioni che sono difficilmente reperibili ().

Secondo l'art. 4 del decreto, il messaggio di posta elettronica certificata,
contenente il verbale di contestazione della violazione del Codice della Strada ed
ogni altro eventuale verbale ad esso collegato, deve riportare nell'oggetto la
dicitura "atto amministrativo relativo ad una sanzione amministrativa prevista dal

() Salvo che Iinteressato non abbia espliciti poteri di rappresentanza legale, si ritiene che non sia
utilizzabile a tal fine Iindirizzo PEC dell'obbligato fornito dal trasgressore ovvero quello del
trasgressore fornito dall'obbligato in occasione della richiesta di informazioni ai sensi dell'ari
180 o dell'art. 126 bis CdS. Infatti, trattandosi di una manifestazione di volonta di colui che deve
ricevere Tatto, la comunicazione & strettamente personale, al pari di una vera e propria elezione
di domiciio ai fini della notifica del verbale.
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() Al fine di precostituire una prova della impossibilita di procedere a notifica tramite PEC in
caso di eventuale ricorso, appare utile conservare traccia della ricerca effettuata e dell'esito
negativo deila stessa.
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codice della strada”. Ragioni di opportunita sﬁggeriscono di indicare, di seguito a
tale dicitura, anche il numero e la data del verbale di contestazione.

Ad esso devono essere allegati:

1. copia per immagine su supporto informatico di documento analogico del
verbale di contestazione, ovvero un duplicato o copia informatica di
documento informatico del verbale di contestazione;

2. una relazione di notificazione su documento informatico
separato,
sottoscritto con firma digitale, in cui devono essere riportate informazioni
relative a;

» ufficio che ha provveduto alla spedizione dell'atto,
* responsabile del procedimento di notificazione e, se diverso dal
primo, di chi ha curato la redazione dell'atto notificato,

* esercizio del diritto di accesso;
deve, inoltre; essere riportato: I'indirizzo di posta elettronica certificata a -
cui ¢ diretta la notificazione e l'indicazione dell'elenco da cui il predetto
indirizzo € stato estratto ovvero le modalita con le quali & stato comunicato
dal destinatario;

3. ogni altra comunicazione o informazione utile al destinatario per esercitare

il proprio diritto alla difesa ovvero ogni altro diritto o interesse tutelato.

4. Modalita di formazione del documento informatico da allegare alla PEC.

Il documento informatico deve essere formato secondo le regole dettate
dall'articolo 20, comma I-bis, CAD e munito di attestazione di conformita
all'originale secondo quanto previsto dagli articoli 22 ¢ 23-bis CAD a seconda che
si tratti di copia per immagine su supporto informatico di documento analogico
del verbale di contestazione ¢ degli altri atti allegati, ovvero di duplicato o copia
informatica di documento informatico dei medesimi.

Atteso che, a seguito della modifica del CAD intervenuta ad opera del D.Lgs.13
dicembre 2017, n. 217, le regole tecniche saranno contenute nelle linee guida che
dovranno essere adottate da AglD, previa consultazione pubblica, al fine di dare
compiuta attuazione al decreto, si ritiene che debbano trovare applicazione le
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regole tecniche gia in vigore prima del 27 gennaio 2018, dettate con DPCM 13
novembre 2014 recante "Regole tecniche in materia di formazione, trasmissione,
copia, duplicazione, riproduzione e validazione temporale dei documenti
informatici nonché di formazione e conservazione dei documenti informatici delle
pubbliche amministrazioni ai sensi degli articoli 20, 22, 23 -bis , 23 -ter , 40,
comma i, 41, e 71, comma 1, del Codice dell'amministrazione digitale di cui al
decreto legisiative n. 82 del 2005,

Per la formazione del documento informatico occorre fare riferimento agli articoli
3 € 9 del DPCM, che dettano le modalitd con cui pud essere adottato e le
caratteristiche che possiede alla fine del procedimento. 1l documento
amministrativo informatico assume, infatti, le caratteristiche di immodificabilita e
di integrita, solo se prodotto secondo una delle modalita di cui all'art. 3, ovvero se

. registrato nel registro di protocollo, negli ulteriori registri, nei repertori, negli albi,
negli elénchi, negli archivi o nelle raccolte di dati contenute nel sistema di ~ .
gestione informatica dei documenti di cui al DPR 28 dicembre 2000, n. 445.

4.1. Atti prodotti su supporto cartaceo.

Se il verbale di contestazione e gli atti ad esso collegati nascono in modalita
analogica, cio¢ redatti, in originale, dall’accertatore su un supporto cartaceo,
alla PEC deve essere allegata una copia per immagine su supporto nformatico
degli stessi.

Secondo l'art. 4 del DPCM citato, tale copia deve essere prodotta mediante
processi e strumenti che assicurino che il documento informatico abbia contenuto
e forma identici a quelli del documento analogico da cui & tratto. Tale operazione
pud essere effettuata previo raffronto dei documenti, oppure attraverso
certificazione di processo nei casi in cui siano adottate tecniche in grado di
garantire la corrispondenza della forma e del contenuto dell'originale ¢ della
copia.
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Nel documento informatico cosi creato deve essere inserita l'attestazione di
conformita all'originale ("). La medesima attestazione, in alternativa, puo essere
inserita su un documento informatico separato contenente un riferimento
temporale e l'impronta di ogni copia per immagine.

Il documento informatico deve essere sottoscritto con firma digitale o firma
elettronica qualificata (%) del pubblico ufficiale a ¢id autorizzato.

4.2, Atti realizzati come documento informatico.

Se il verbale di contestazione e gli atti ad esso collegati vengono prodotti
direttamente fin dall'origine in formato elettronico, alla PEC deve essere allegato
un duplicato o una copia informatica di esso ().

Il duplicato (art. 5 DPCM), essendo prodotto con processi e strumenti che
garantiscono che il documento contenga la stessa sequenza di bit dell'originale,
non necessita di attestazione di conformita.

La copia, secondo I'art. 6 del DPCM, deve essere prodotta attraverso I'utilizzo di
uno dei formati idonei previsti dall'allegato 2 (sono i formati aperti come ad es.
PDF, PDF/A, TIFF, etc), mediante processi e strumenti che assicurino la
corrispondenza del contenuto della copia alle informazioni del documento
informatico di origine, previo raffronto dei documenti o attraverso certificazione

(") Per uniformita di contenuti, si ritiene possa essere utilizzata la seguente dicitura " Ai sensi
deli'eoi. 22 CAD e delle relative norme attuatine, si attesta che il presente documento
informatico é conforme alla corrispondente copia cartacea presente agli atti di questo Ulfficio”.

® La firma digitale - equivalente eletironico della tradizionale firma autografa su carta - &
associata stabilmente al documento elettronico sul quale & apposta ¢ ne attesta con certezza
'integrita, I'autenticitd, la non ripudiabilita. La firma elettronica qualificata, definita
dal
Regolamento UE n. 910/2014 "elDAS" come una "una firma elettronica avanzata creata da un
dispositivo per la creazione di una firma elettronica qualificata e basata su un certificato
qualificato per firme elettroniche”, corrisponde alla firma digitale italiana.

(® Ladifferenza tra duplicato e copia di un documento informatico consiste nel fatto che la copia,
pur avendo contenuto identico a quelio del documento da cui & tratto, diversamente dal
duplicato, ¢ memorizzata su supporto informatico con diversa sequenza di valori binari.




di processo. Analogamente al caso precedente del verbale realizzato con strumenti
analogici, sutla copia cosi formata deve essere apposta l'attestazione di conformita
che pud essere inserita nel medesimo documento informatico contenente la copia,
ovvero prodotta come documento informatico separato contenente un riferimento
temporale ¢ l'impronta di ogni copia o estratto informatico .

Anche il documento informatico cosi prodotto deve essere sottoscritto con firma
digitale o firma elettronica qualificata del pubblico ufficiale a cid autorizzato.

5. Termini per la notifica mediante PEC.

Fermi restando i termini per notificare il verbale di cui all'art. 201 CdS, l'art. 5 del
decreto recepisce il principio della separazione dei termini per il notificante ¢ per
il destinatario.

Pertanto, il verbale di contestazione si considera spedito, per gli organi di polizia
—stradale, nel momento in cui viene generata la ricevuta-di accettazione,-ai sensi
 dellalt, 6, comma 1, del DPR n. 68 del 2005, e notificato al destinatario nel

momento in cui viene generata la ricevuta di avvenuta consegna completa del

messaggio PEC, ai sensi all'art. 6, comma 5, del medesimo DPR 68/2005.

La ricevuta di avvenuta consegna, generata dal gestore di posta elettronica
certificata utilizzato dal destinatario, fa in ogni caso piena prova dell'avvenuta
notificazione del contenuto del messaggio ad essa allegato, a prescindere dalla
circostanza che il destinatario abbia effettivamente letto il contenuto del
messaggio ed i suoi allegati. Dalla data in cui viene generata la predetta ricevuta,
percid, anche per il destinatario, decorrono i termini per l'effettuazione del
pagamento o per il ricorso ad eventuali rimedi amministrativi o giurisdizionali.

(" Per uniformita di contenuti, si ritiene possa essere utilizzata la seguente dicitura: "4i sensi
dell'ari, 23 bis CAD e delle relative norme attuative, si attesta che il presente documento
informatico costituisce copia dell'originale redatto in forma digitale, ai sensi dell'ari. 6 del
DPCM]13 novembre 2014 conservato negli archivi informatici di questo ufficio ed & ad esso
conforme ",
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Le ricevute predette devono essere conservate agli atti dell'ufficio mittente per il
tempo previsto dalla vigente normativa in materia di scarto di atti d'archivio.
Tuttavia, nel caso in cui siano accidentalmente distrutte o smarrite, le
informazioni ad esse relative possono essere sostituite con quelle detenute dai
gestori di posta elettronica certificata che, ai sensi dell'articolo 14, comma 2, del
DPR 28 dicembre 2000, n. 445, sono sempre opponibili ai terzi e che, percio,
costituiscono ad ogni effetto prova dell'avvenuta notifica a mezzo PEC .

6. Notifica impossibile per cause imputabili al destinatario.

Se la notifica al domicilio digitale non va a buon fine per cause imputabili al
destinatario (come, ad esempio, nel caso in cui la casella di posta non sia piu
attiva o sia in overquota), si dovra procedere a notifica nei modi ordman sempre
nel rispetto dei termini indicati dall'art. 201 CdS (*9).

In tal caso, ai documenti da notificare secondo le procedure ordinarie, deve essere
allegata la ricevuta di accettazione e I'avviso di mancata consegna, con relativa
attestazione di conformita degli stessi ai documenti informatici da cui sono tratti,
ai sensi dell'art. 23, comma 1, CAD. Nella relazione di notificazione, sara data
informazione del tentativo di notifica effettuato a mezzo PEC e della relativa
mancata consegna per cause imputabili al destinatario, con indicazione
dell'indirizzo di posta elettronica certificata a cui & stata diretta la notificazione e
dell'elenco da cui il predetto indirizzo & stato estratto, ovvero delle modalita con
le quali & stato comunicato dal destinatario.

ILp TTO
(Cutifogta)

(") Si tenga presente, tuttavia, che la  traccia delle operazioni svolte dall'account di
posta elettronica certificata viene conservata dal gestore solo per trenta mesi,

(*%) La mancata consegna della PEC per cause imputabili al destinatario, infatti, non sospende né
interrompe i termini sopraindicati.




MINISTERO DELL'INTERNO

DECRETO INTERMINISTERIALE
18 dicembre 2017
{GU n.12 def 16-1-2018)

Disclplina delle procedure per la notificazione dei verbali di accertamento delle violazioni del codice
della strada, tramite posta elettronicz certificata.

iL MINISTRO DELLINTERNO
di cancerto con
I MINISTRI DELLA GIUSTIZIA,
DELLE INFRASTRUTTURE E DE| TRASPORTI,
DELL'ECONCMIA E DELLE FINANZE
£ PER LA SEMPLIFICAZIONE
E LAPUBBLICA AMMINISTRAZIONE

Visto il decreto-lagge 21 giugno 2013, n. 69, convertito con madificazioni dalla legge 9 agosto 2013,
n. 98;
Visto in particolare, 'art. 20, comma & quater, del citato decreto-legge n. 69 del 201 3, convertito, cen
madificazioni, dalla legge n. 98 del 2013, ai sensi del quale con decreto de! Ministro delflinterno, di concerto
con | Ministri della giustizia, delle infrastrutture e dei trasporti, delleconomia e delle finanze e per la
semplificazione e [a pubblica amministrazione sono disciplinate, senza nuovi o maggiori cneri per la finanza
pubbifca, le procedure per Ia notificazione dsi verbali di accertamento delle violazioni del codice delia strada,
tramite posta elettronica certificats;

Visto il decreto del Presidente della Repubblica 11 febbraio 2005, n. 68, e successive modificzzioni,
recante disposizioni per la notificazione degli atti amministrativi mediante PEC;

Visto il decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 e successive” modificazioni rezante il Cedice
dell'amministrazione digitale;

Visto il decreto legislativo 30 aprile 1982 n. 285, e successive modificazioni, concernente il Nuovo
codice della strada;

Cansiderato che le procedure per 1a notificazione dei verbali di accertamento delle viglazioni def
codice della strada, tramite posta eletironica certificata, devono essere realizzate dagli Uffici o Comandi
degli organi di polizia stradale dai cui dipendcno gli agenti che hanno accertato illeciti in materia di
circolazione stradale nei confronti dei soggetti abilitati allutlizzo della posta medesima, escludendo
I'addebito delle spese di notificazione a carico di questi ultimi;

Ritenute di dover disciplinare le predette procedure di notificazione in modo che, pur nella peculiarita
delloggetto che le caratterizza, siano in linea con le disposizioni generall del decreto legislativo n. 82 del
2005 e successive modificazioni e del decreto del Presidente della Repubblica 11 febbralo 2005, n. 68;

Ritenuto di dover determinare il contenuto minimo del messaggio di PEC e dei relativi allegati in
modo che sia garantita I'uniformita degli atti che sona inviati ai soggetti responsabili di illeciti stradali:

Ritenutc di dover determinare, in conformita a quanto stabilito dal decreto del Presidente delia
Repubblica n. 68 del 2005, il momenio e la documentazione occarrente per considerare gli atti inviati
mediante PEC come nofificati e conascibili ai destinatari e di dover considerare la ricevuta completa di
consegna del messaggio PEC come documento idoneo a certificare lavvenuta notifica dell'atte stesso:

Ritenuto di dover disciplinare, altresi, le procedure di notificazione nel caso in cui non sia
concretamente possibile effettuarle attraverso fa PEC, prevedendo che siano afttivate, entro i termini previsti

per la- notificazione di cui ali'art. 201 de] decreto legislativo n. 285/1992, -le procedure ordinarie: di
netificazione;
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Decreta:

Art. 1
Definizioni, abbreviazioni e sigle

1. Af fini dell'applicazione delle disposizioni del presente decreto si intende per:

a) «CAD»: Cedice dell'amministrazione digitale di cui al decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 e
successive modificaziont;
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b) «copia per immagine su supporto informatico di docurmento analogicow; il documento informatico
avente contenuto e forma identict a quelli del decumento analogico da cui & tratto, di cui allart. 1, comma 1
lettera j-ter), del CAD; ’ )
) c) «copia informatica di documento informaticon: il documento informatico avente contenute identico
a quello del documento da cui & tratto su supporto informatico con diversa sequenza di valori binari, di cui
all'art. 1, comma 1, leftera i-quater), de! CAD;

d) «duplicato informaticos: It documento informatico ottenuto mediante 1a memorizzazione, sulio
stesso dispositivo o su dispositivi diversi, della medesima sequenza di valori binari del documento originale,
dicuialfart. 1, comma 1, lettera i-quinquies), del CAD;

e) «documento informaticos: la rappresentazione informatica di atti, fati o dati giuridicamente
rilevanti di cui alfart. 1, comma 1, lettera p), del CAD;

f) «documento analogico»: la rappresentazicne non informatica di atti, fatti o dati giuridicamente
rilevanti, di cui al'art. 1 comma 1, lettera p-bis), del CAD;

g) «firma digitalex: firma eletfronica qualificata di cui alfart. 1, comma 1, lettera s), del CAD;

hy «<PEC»: posta elettronica certificata di cuj al combinato disposto degli articoli 6 e 48 del CAD;

i) «INI-PEC»; Indice nazicnale degli indirizzi di Posta elettronica certificata, istituito dal'art. 6 bis,
comma 1, del CAD;

{) welenchi per notificazioni e comunicazioni eletironiches: gli efenchi di eui alfart. 16-ter del
decreto-legge 18 oftobre 2012, n, 179 convertito con madificazioni dalla legge 17 dicembre 2012, n. 221 e
ogni altro registro contenente i domicili digitali validi ai fini delle comunicazioni aventi valore legale;

m) «codice della straday: il decreto legislativo 30 aprile 1992 n. 285, e successive modificazioni.

Art. 2
Ambito di applicazione e norme applicabili

1. Il presente decreto si applica al procedimento di nofificazione dei verbali di contestazione, redatti dagli
organi di polizia stradale, di cui all'art. 12 del codice delia strada, a seguito dell'accertamento di violazioni del
codice defla strada.

2. Lz nofificazione mediante PEC avviene secondo le disposizioni del CAD e del ‘dacreto del Presidente
della Repubblica n, 8872005, e successive modificazioni.

Art 3
Soggetti nei confronti dei quali & possibile la notificazione mediante PEC

1. La notificazione def verbali di contestazione, di cui al'art. 2 del presente decreto, si effettua nel rispetto
dei termini previsti dal codice della strada nei confronti:

a) di colui che ha commesso la viclazione, se & stato fermato ed identificato al momento
dellaccertamento dell'illecito ed abbia fornito un valido indirizzo PEC, ovvero abbia un domicilio digitale
ai sensi deli'art. 3-bis del CAD e delie relative disposizioni attuative;

b) del proprietario del veicolo can il quale & stata commessa la vialazione, ovvere di un altro
soggetto obbligato in solide con l'autore della viclazione ai sensi dell'art. 196 del codice della strada, quando
abbia domicilio digitale ai sensi delfart. 3-bis del CAD e delle relafive disposizioni attuative, ovvero abbia,
comungue, fomito un indirizze PEC all'organo di polizia procedente, in occasione dellattivith di accertamento
dellillecito,

2, Qualora non sia stato comunicato al momento della contestazione, lindirizze PEC dell'autore della
violazione, ovvero quailora la contestazione della violazicne non sia stata effettuata al momento
dell'accertamento dellillecito, l'indirizzo PEC del proprietario del veicolo 0.di altro soggetto, di cui al comma
1, lettera b), del presente articolo, deve essere ricercato, dallufficio da cui dipende l'organo accertatore o
che ha redatto il verbale di contestazione di cul all'art. 2 del. presente decreto, nei pubblici efenchi per
notificazioni e comunicazioni elettroniche a cui abbia accesso. . : - :

Ar. 4 oo
Contenuto del documento informatico da notificare

1. Il messaggio di PEC inviato al destinatasio del verbale di contestazione di cui all'art. 2 del presente
decreto deve contenere nelloggetio la dizione «di atto amministrative relativo ad una sanzione
amministrativa prevista dal codice della stradas» ed in allegato:

a) una relazione di notificazione su documente informatico separato, sottoscritto con firma digitale, in

cui devono essere riportate almeno le seguenti informazioni:
. a1} la denominazione esatta e lindirizzo delfamministrazione e della sua articolazione periferica che
ha provveduto aliz spedizione dell'atto;
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a2) lindicazione del responsabile del proceditento di notificazione honché, se diverso, di chi ha
curato la redazione delfatto notificato;

ad) !‘ipdi!'i_zzo ed‘il telefono delr'uff‘rcio presso il quale & possibile esercitare il diritto di accesso;
_.':14} lindirizzo di post? elettronica cerfificata a oy gl atti o prowedimenti vengone notificati e
comunicato dal destinatario;

b} copia per immagine sy supporto informatico ¢i do

di cui alart. 2 del presente decreto, se loriginale & formato su Supporio analogico, con attestazione di
conformita all'criginate a norma dell'art. 22, comma 2, del CAD, soffoscritta con firma digitale, ovvero un
duplicato o copia informatica di documento informatico del verbale dj contestazione con attestazione dj
conformita all'criginale a norma dell'art. 23-bis del CAD, sottoscritta con firma digitale;

c) ogni alira comunicazione o informazione utile gl destinatario per esercitare il proprio diritto alla
difesa ovvero ogni alitro diritio 0 interesse tutelato,

2. Ferme restando Je disposizioni del comma 1, gli allegati o i documens informatici

allegati devono essere sottoseritt con firma digitale e trasmessi con formati aperti, stan

Art. §
Termini per la notificazione mediante posta eleftronica certificaig

cumente analogico del verbale 4l contestaziane

che contengono degli
dard e documentati,

1. Ai fini deil'applicazione delle disposizionf e dei tarmini indicati ne! cod
2 del presente decreto si considerano spedit,
delta strada, ne) momento in cui viene

ce deflfa strada, gli atti di cui allart,
per gii ergani di polizia stradale, di cui allart, 12 de) codice
generata la ricevuta di accettazione, aj sensj deil'art. 6, comma 1, del

s

, @ nofificati ai soggetti di cui altart, 3 del presente
decreto, nel momento in cuj viene generata I2 ricevuta dj avvenuta consegna completa del messaggio PEC,

epubblica n, 68 de! 2005.
2. La ricevuta di avvenuta consegna di cui al comma 1 fa in ogni caso piena prova dellavvenuta
notificazione del contenuto del messaggioc ad essa allegato.

3. Qualora {a notificazione mediante PEC degli atti di cui alfart. 2 del presente decreto non sia possibile per
causa imputabile al destinatario, il soggetto notificante ¢slrae copia su supporto analogico del messaggio di
posta elettronica certificats; del suoi allegati, della ricevuta di accettazione e dellavviso di mancata

4. Qualora la notificazione mediante PEC non sia possibile Per qualsiasi altra causa, la procedura di
notificazione avviene nei modi e nel rispetto delle forme e dei termini del cadice della strada, con oneri a
carico del destinatario,

At 6
Clauscla di invarianza finanziaria

1. Dallesecuzione del presente decreto non devone derivare nuovi o maggiori oneri a carico della finanza
pubblica. Le amministrazicne interessate provvedono all'attuazione del medesimo decreto nell'ambito delie
risorse umane, strumentali e finanziarie previste a legislazione vigente.

Art. 7
Pubblicazione

1. Il presente decrete sara pubblicato nella Gazzetta Ufficiale delia Repubblica italiana,

Roma, 18 dicembre 2017

il Ministro dell'interno il Ministro della giustizia

Il Ministro delle infrastrutture e def trasporti
Minniti Oriando

Delrio

Il Ministro dell'economia e delle finanze I Miristro per la semp!iﬁcazione. e la pubblica amministrazicne
Padoan Madiz

Registrato alla Corte dei conti [} 9 gennaio 2018
Ufficio cantrolto atti Ministeri interno & difesa, reg.ne suce. n. 26
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DECRETI PRESIDENZIALI

DECRETO DEL PRESIDENTE DEL CONSIGLIO DEI

MINISTRI 13 novembre 2014.

Regole tecnicke in materia di formaziene, trasmissione,
copia, duplicazione, riproduzione ¢ validazione temporale
dei documenti informatici nonché di formazione & conser-
vazione dei documenti informztici delfe pubbliche animini-
strazioni ai sensi degli articoli 20, 22, 23-bis, 23-fer, 40, cam-
ma L, 41, e 71, comma 1, del Codice dell"amministrazione
digitale di cui al decreto legislativo n, §2 del 2005.

IL PRESIDENTE
DEL CONSIGLIO DEI MINISTRI

Visto il decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82, esuc-
cessive modificazioni. recante «Codice dell’amminisira-
zione digitale» e, in particolare, gli articoli 20. 22, 23-bis,
23-ter, 40, comma 1, 41 e I'arr. 71, comma I;

Visto il decreto del Presidente della Repubblica 28 di-
cembre 2000, 1. 445, recante «Testo unico delle disposi-
zioni Jegistative e regolameniari in materia di documen-
tazione amministrativan;

Visto il decreto legislativo 30 giugno 2603, n. 196, e
successive modificazioni, recante «Codice in materia di
protezione dei dati personalin;

Visto il decreto legislativo 22 gennaio 2004, 0. 42, ¢
successive modificazioni, recante «Codice dei beni cultu-
1ali e del paesaggio, ai sensi dell'art. 10 defia legze 6 (u-
glio 2002, n. 137»;

Visti gli articoli da 19 a 22 del decreto-legge 22 giu-
£n0 2012, n. 83, convertito, con modificazioni, dalla iee-
ge 7 agasto 2012, n. 134, recante «Misure urgenti per fa
crescita del Paeses, con cul é stata istituita 1’ Agenzia per
I'ltalia digitale;

Visto il Regolamento (UE) n. 910/2014 del Parlamento
eurapeo e del Cansiglio del 23 luglio 2614 in materia d3
identificazione eletironica e servizi fiduciari per le tran-
sazioni efettroniche nel mercato interno e che abroga la
direttiva 1999/93/CE, pubblicato nella Gazzetta Uficiale
dell’Unione europea serie L. 257 del 28 agosto 2014;

Visto il decreto del Presidente del Consiglio dei Mini-
stri 22 febbraio 2013, recante «Regole tecniche in materia
di generazione, apposizione e verifica delle firme elettro-
niche avanzate, qualificate e digitali, ai seusi degli articoli
20, comma 3, 24, comma 4, 28, comma 3, 32, comma 3,
lettera b), 35, comma 2, 36, comma 2, e 71», pubblicate
nella Gazzerta Ufficiale 21 maggio 2013, n. 117;

Visto il decreto del Presidente del Consiglio dei Mini-

stri 3 dicembre 2013, recante «Regole tecniche in mate~

tia di sistema di conservazione ai sensi degli articoli 20,

commi 3 e 5-bis, 23-ter, comma 4, 43, commi 1 e 3, 44,

44-bis e 71, comma 1, del Codice dell’anuninistrazione
dighale di cui al deereto legislativo n, 82 del 2065». pub-
blicato nel Supplemento ordinarlo n. 20 alla Gazzetia Uf-
ficiale - serie generale - 12 marzo 2014, n. 59;

Visto il decreto del Presidente del Consiglio dei Mi-

47. §7-bis ¢ 71, del Codice dell’amministrazione digitale
di eul al decreto legisfativo n. 82 del 2005, pubblicato
nel Supplemento ordinario n, 20 alia Gazzetta U ficiale -
serie generale - 12 marzo 2014, n, 59;

Visto il decreto del Presidente della Repubblica 21 feb-
braio 2014 con cui PPonorevole dottoressa Matia Anna
Madia & stato rominata Ministro senza portafoglio;

Visto il decreto del Presidente del Consiglio dei Mi-
niste 22 febbraio 2014 con cui al Ministro senza por-
tafoglio onorevole dott.ssa Maria Anna Madia & stato
conferito | ‘incarico per la semplificazione e la pubblica
amministrazione;

Visto il decreto del Presidente del Consiglio déi Mini-
stri 23 aprile 2014 recante delega di funzioni al Ministra
senza portafoglio onerovole dott.ssa Maria Anna Madia
per la semplificazione ¢ la pubblica amministrazione;

Acquisito il parere tecnico dell'Agenzia per I’ltalia
digitale;

Sentito il Gavante per la protezione dei dati personali;

Sentita fa Conferenza unificara di cui all’art. 8 de) de-
creto lepislativo 28 agosto 1997, n. 281 nella seduta del
24 agosto 2013;

Espletata la procedura di notifica alla Commissione eu-
ropea di cui alla direttiva 98/34/CE del Parlamento enro-
peo e del Consiglio, del 22 giugno 1998, medificata dalla
direttiva 98/48/CE del Parlamento europeo ¢ del Consi-
glio, del 20 lugfic 1998, attuata con decreto legislativo
23 novembre 2000, n. 427;

Di concerto con il Ministro dei beni e delle attivita cul-
wrali e del turismo per le parti relative afla formazione ¢
conservazione dei documenti informatici defle pubbliche
amministrazioni;

Decreta:

Capo I
DEFINIZIONI E AMBITO DI APPLICAZIONE

Art. 1.
Definizioni

L. Ai fini del presente decreto si applicano le defini-
zioni del glossario di cui all’allegato ! che ne costituisce
parte integrante.

2. Le specifiche tecniche relative alle regole tecniche
di ¢ui al presente decreto son¢ indicate nell’allegato n, 2
relativo ai formati, nell’allegato n. 3 relativo aglhi standard
tecnici di riferimento per la formazione, la gestione e la
conservazione dei documenti informatici, nell’allegato
n. 4 relativo alle specifiche tecniche del pacchetto di ar-
chiviazione e neli’allegato n. 5 relativo ai metadati. Le
specifiche tecniche di cui al presente comma sono aggior-
nate con delibera dell’ Agenzia per I'Ttalia digitale, previo

nistri 3 dicembre 2013, recante «Regale tecniche per il
protocollo informatico ai sensi degli articoli 40-dis, 41,

—f —

parere del Garante per la protezione dei dati personali, e
pubblicate sul proprio sito istituzionale.
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Art. 2,
Oggeito e ambito di applicazione

1. 11 presente decreto deta Je re,
cumenti informatici previste dall’art, 2,
dallart, 22 comm; 2 e 3,
commi I e 2, e del decreto legislativog 7
n. 82, recante «Codice dell’ amministrazion

seguito Codice,

2. 1] presente decreto detta {e regole
ste dall®art, 23-fer, commi 3 & 5, dalPart,
dall’art, 41, comma 2-bis del Cedice in
menti athministrativi informatici e fascj

agli altri soggetti 3 cui & eventualmente affidata la gestio-

ne 0 Ja conservazione dej documenti informaticy,

Capo IT
DOCUMENTO INFORMATICO

gole tecniche per i do-
0, commi 3 o 4,
dall’art, 23, ¢ dall’art, 23-bjs,

marzo 2005,
¢ digitalen, di

tecniche previ.
40, comma | ¢
materia i docy-
colo informatica.

Art. 3,

Formazione del documento informatico

1. Tl docurnento informatica & formato mediante una
delle seguent principali modaJits-

a) redazione tramite Tutilizzo di appositi strumenti

software;

&) acquisizione di un documento informatico per via

14' Nel case di documento informatico formato ai sensi

eristiche di immodifica.
nate da una o piir delfe

bilita e di integriea sono determi
seguenti operazioni:

a) Ia settoserizione con fi
ma elettronica qualificata;

b) Papposizione di ung validazione temporale;

. o il rasferimemo a soggetti terzi con posta elettro-
Rica certificata con ricevuta completa;
4} la memorizzazione su sistemi di gestione docy-
mentale che adottino idones politiche di sicurozzg,
¢} il vetsamento ad un sistema di conservazione,

5. Nel caso di documento informatice formatg ai sensi
def comma 1, lettera b), le caratteristiche dj immodifica-
bilitd e di integritd sono determinate dall'operazione dj
memorizzazione in un sistema di pestione in formatica dei
documenti che gerantisca Pinaltcrabiliny dej documento o
in un sistema di conservaziope,

6. Nel caso dj documento informatico formato ai sensi

el comma 1, fettere ). d), le caratteristiche dj immodi-
cabilita e dj imegrita sono determinate dail’operazione
di registrazione delt’esito della medesima opérazione e
dall’applicazione 4i misure parla protezione dell’intepri-
t& delle basi di darj e Per la produzione e conservazione
j deilog di sistema, ovvero con la produzione di
zione statica dei dati e i trasferimenio dell
sistema di conservazione,

7. Laddove non sia presente, al documento informatico
hodificabile & associato un riferimento temporale,

8. L'evidenza informatica corrispondente al docomento

informatico immadificabile & prodotta in una dei forma-

t contenuti nell"altegato 2 def Presente decreto in modg

rma digitale ovvero can fir.

h . A barii specifico nel suo contestg tipico.
telematica o sy supporto informatico, acquisizione della | SP ) P

copia per iminagine su supporte informatico di un docu-
mento analogico, acquisizione della copia informatica di
un documento analogico;

? registrazione informatica delle informaziani risul-
tanti da transazioni o pracessi informatici o dalla presen-
tazione telematica dj datj attraverso moduli o formulari
resi disponibili all’utente;

d) generazione o Taggruppamento anche in via auro.-

matica di un insieme d; dati o registrazioni, proveniemj
da una o piil basi dati, anche appartenentj a pill soggettj
interoperanti, secondo una struttura logica predeterming-
ta & memorizzata in forma statica. )

2. 1t documento informatico assume la caratteristica di
imimodificabilitd se formato in modo che forma e conte.
nuto non siano alterabili durante Je fasi di tenuia & accesso :
& nie sia garantita Iz staticitd nella fese di conservazione. |

i
3. Il documento informatico, identificato in modo uni-
voco & persistente, & memorizzato in un sisterna di gestio-
ne informatica dei documenti o di conservazione la e
fenuta pud anche essere delegata a verzi,

9. Al documenio informatico immodificabile vengano
associati i metadati che sapg stati generati durante Iz sua
ormazione, L' iasieme minimo dei metadati, come defini-
ti nell’allegato 5 al presente decreto, & costiwito da;
4) Pidentificativo univoco e persistente;
) il rifecimento temporale di eni al comma 7
c) Poggetto;
aD il soggetto che ha fortmato ij documente;
e} Pevenmale destinataro;
J Vinprenta del documento informatico,

Eventuali ulteriorj metadati sono definiti in funzione
del contesto e delle necessira gestronali e conservative.

Art. 4,

Copiz pry immagine su supporto informatico
i documenti enalogici

L. La copia per imumagine su
un decumento anziogico di cuj
del Codice & prodota mediante

supporto infornatice di
all’an. 22, commi 2 e 3,
processi e strumentj che




COMUNE DI MONTEDORO - PROT. N.2833 DEL 20-04-2018

12-1.2015

assicurino che il documento informatico abbia contenuto
¢ forma identici a quetli del documento analogicoda cuij é
tratto, previo raffronto dei documenti o altraverso certifi-
cazione di processo nef casi in cui siano adottate tecniche
in grado di garantire la corrispondenza della forma e del
contenuto delt’originale ¢ della copia.

2. Fermo restando quanto prevista dall’art. 22, com-
ma 3, del Codice, Iz copia per immagine di uno o pii do-
cument analogici pud essere sottoscritia con firma digi-
tale o firma elettronica qualificata da chi effettua la copia.

3. Laddove richiesta dalla natura dellattivita, I"attesta-
zione di conformita delle copie per immagine su supporto
informatico di un documento analogico di cui all’arr., 22,
comma 2, del Codice, pud essere inserita nel documento
informatico comtenente la copia per immagine. 1] docu-
mento -informatico cosi formato & sottoseritto con firma
digitale del notaic o con fitma digitale o firma elettronica
qualificata del pubblice ufficiale a cid autorizzato. Latte.
stazione di conformita defle copie per immagine su sup-
porto infermatico di uno o piti documenti analogici pud
cssere altresi prodotta come documento informatico sepa-
rato coutenente un riferimento temporale e Iimpronta di
ogni copia per immagine. I} documento informatico cos
prodotto & sottoscritto con ficma digitale dei notato o con
firma digitale o firma elettronica qualificata del pubblico
ufficiale a cid autorizzato.

Art, 5.
Duplicati informatici di documenti informatics

1. 1t duplicato informatico di un documento informati-
co di cui all’art, 23-bis, comma 1, del Codice & prodotio
mediante processi e strumenti che assicurino che {1 docu-
mento informatico ottenuto sullo stesso sisterma di me-
merizzazione, o su un sistema diverso, contenga la stessa
sequenza di bit del documento informatico di origine,

Arl. 6.
Copie e estratti informatici di documenti informatici

{.Lacopia e gli estratti informatici di un decumento in-
formatico di cut all’art. 23-bis, comma 2, del Codice sono
prodotti atraverse I'utilizzo di uno dei formati idonei di
cui all’allegato 2 al presente decreto, mediante processi e
strumenti che assicurino la corrispondenza del contenuto
delfa copia o deil’estratto informnatico alle informazioni
del documento infermatico di origine previo raffronto dei
documenti o attraverso certificazione di processo nei casi
in cui siano adottate tecniche in grado di garantire la cor-
rispondenza del contenuto dell*originale ¢ della copia.

2. La copia o Pestratto di uno o pitl documenti informa-
tici di cui al comma 1, se sottoscritto con firma digitale o
firma elettronica qualificata da chi effettua la copra ha la
stessa efficacia probatoria dell*originale, salvo che la con-
formita allo stesso non sia espressamenie disconosciuta.

3. Laddove richiesta dalla natura dell’attivita, I*attesta-
zione di conformitd delle copie o dell’estratto informati-
<o di un documento infotmatico di cui al comma 1, pud
essere inserita nel documento informatico contenente la
copia o Pestratto. 1} documento informatico cosi forma-

digitale o firma elettronica qualificata de! pubblico uffi-
ciale a cid autorizzato. L attestazione di conformita delle
copie o dell’estratto informatico di uno o pilt documenti
informatici pud essere altresi prodotta come docurnento
informatico separato contenente un riferirnento temporale
& Pimpronta di ogni copia 6 estratto informatico, 1] docu-
menito informatico cosi prodotto & sottoscritto con firma
digitale del notaio o con firma digitale o firma elettronica

qualificata del pubblico ufficiale 3 ¢id autorizzato,

Art. 7.
Trasferimento nel sistema di conservazione

L. 1l trasferimento dei decument informatic] el siste-
ma di conservazione avviene generando un pacehetto di
versamento nelle modalita e con il formato previsti dal
manuzle di conservazione di cui all’art, 8 del decreto del
Presidents del Consiglio dei ministri 3 dicembse 2013,in
materia di conservazione dei documenti informatici.

2. T tempi entro cui i documenti informatici devono es-
sere versati in conservazione sono stabiliti per le diverse
tipalogie di documente ¢ in conformita alle regole tecni-
che vigenti in materia.

3. 11 buon esito dell’operazione di versamento & verifi-

cate tramite il rapporto di versamento prodotto dal siste-
ma di conservazione.

Art. 8.
Misure di sicurezz, —

1. T soggetti privati appartenenti ad organizzazioni che

applicano particolari regole di settore per Ia sicurezza dej
propri sistemi informatici possono adottare misure di gi-
curezza per garantire la tenuta del documento informatico
di cui ali’art. 3.
2. I soggetti privati, per garantire la tenuta de! docu-
mento informatico di cui all”art. 3, possono adottate, qua-
le modello di riferimento, quanto previsto dagli articoli
50-bis e 51 de] Codice e dalle relative linee guida emana-
te dall’ Agenzia per I'ltalin digitale. | sistemi di gestione.
informatica dei documenti rispetiano le misure di sicurez-
za previste dagli articoli dz 31 a 36 del codice in materia
di protezione dei dati personali, di cui al decreto legisiati-
vo 30 giugno 2003, n. 196 e dal disciplinare tecnico di cni
all’allegato B de! predetto codice.

Capo 1l
DOCUMENTO AMMINISTRATIVO INFORMATICO

Art. 9.

Formaziore del documento amministrativo informatico

1. Al documento ammiaistrativo informatico si applica
quanto indicato nel Capo I1 per il documento informatico,
salvo quanto specificato nel presente Capo.

2. Le pubbliche amministrazioni, ai sensi dell’arc. 40,
comma 1, del Codice, formano gli originali dei propri do-

to & softoscritto con firme digitale del notaio o eon firma

cumenti attraverso gli sttuntenti informatici riportati nel
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manuale di gestione ovvero acquisendo ie istanze, le di-
chiarazioni € le comunicazioni d; cui agli articoli 5-bis,
40-bis ¢ 65 del Codice.

3. 1l docurnento amministrativo informatico, di cui
all’art 23-ter del Codice, formato mediante una delle mo-
daliti di cui all’art, 3, comma 1, del presente decesto, &
identificato e trattato nel sistema di gestione informatica
dei documenti di cui 2l Capo [V del decreto dej Presiden-
te delfa Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445, compren-
sivo del registro di protocollo e degli alui registri di cui
all’art. 53, comma 3, del decreto del Presidente della Re-
pubblica 28 dicembre 2000, n. 445, dei repertori ¢ degli
archivi, nonché degli albi, degli elenchi, e di ogni raceolta
di dati concernente stati, qualita personali e fani gia rea-
lizzati dalle amministrazioni sy supporto informatico, in
lwogo dei registri cartacei, di cui all*art. 40, comma 4, del
Codice, con le modalita descritte nel manuale di gestione.

4. Le istanze, le dichiarazioni e le comunicazioni di ey
agli articoli 5-bis, 40-bis ¢ 65 del Codice sono identifica-
fe ¢ trattate come i documenti amministrativi informatici
nel sistema di gestione informatica dei documenti &i cuj
al comma 3 ovvero, se sogpette a nomme specifiche che
prevedano Ia sola tenuta di estratti per riassunto, memo-
rizzate in specifici archivi informatici dettagliatamente
descritti nel manualedi gestione,

5. 11 documento amministrative informatico assume le
caratteristiche di immodificabilita e di integrita, oltre che
con le modalitd di cui all’art. 3, anche con [a sua registra-
zione nel registro di protocolle, negli ulteriori registri, nei
repertori, negli albi, negli clenchi, negli archivi o-nelle
raccolte di dati contennte nel sistema di gestione informa-
tica dei documenti di cui a! comma 3,

6. Fermo restando quanto stabilito neliart. 3, com-
ma 8, eventuali ulteriori formati possano essere urilizzati
dalle pubbliche amministrazioni in relazione a specifici
contesti operativi che vanno esplicitati, motivati e Tipor-
tati nel manuale di gestione.

7. Al documento amministrativo informatico viene as-
saciato Pinsierne minimo dei metadati di cui all*art. 53
del decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre
2000, n, 445, fani salvi | documenti soggetti a registra-
zione particolare che comunque possono contenere al
proprio interno o avere associati ’insieme minimo dei
mefadati di cui allart. 3, comma 9, come descritto nel
manuale di gestione.

8. Al documento amministrativo informatico sono as-
sociati eveatuali ulteriori metadati rilevanti ai fini am-
ministrativi, definiti, per ogni tipologia di documento,
nell’ambito del contesto a cui esso si riferisce, e descritti
nel manuale di gestione.

9. I metadati associati-al documento araministrativo
informatico, di tipo generale o appartenente ad una tipo-
logia comune a pid amministrazioni, sono definiti daI}e
pubbliche amministrazioni competenti, ove necessario
sentito il Ministero dei beni e delle attiviia culturali e dei
turismo, ¢ trasmessi all’ Agenzia per I'ltalia digitale che
ne cura la pubblicazione on line sul proprio sito.

10. Ai fini della trasmissione telematica di documenti
amministrativi informatici, le pubbliche amministrazioni
pubblicano sui loro siti gli standard teenici di riferimento,

Is codifiche tilizzate ¢ le specifiche per lo sviluppo degli
appl_lcz;!wi software di colloquia, rendendo eventualmen-
te disponibile gratuitamente. suf proprio sito il software
pet la trasmissione di dati coerend alle suddette codifiche
¢ specifiche, Al fine di abilitare zlla trasmissione telema-
tica gli applicativi software sviluppati da terzi, le ammi-
nistrazioni provvedono 2 tichiedere a questi opportuna
certificazione df correttezza funzionale dell’applicativo e
di conformitd dei dati trasmessi alle codifichs & specifiche
pubblicate,

Art, 10,

Copie su supporic informatico di documenti
amministrativi analogicl

1. Faito salvo quanto previsto all’ari. 4, Pattestazione
di conformita, di cuj alf*art. 23-ser, comima 3, del Codice,
della capia informatica di un documento amministrativo
aralogico, formato dalia pubblica amministrazia e, ovve-
ro da essa detenuto, pud essere inserita nel documento in-
formatico contenente Ia copia informatica, Il documento
informatico cosi formato & sottoscritto con firma digitale
o firma elettronica qualificata del funzionario delegato.

2. L'attestazione di conformiti di cui al comma 1.
anche nel caso di uno o pit documenti amministrativi
informatici, effettuata per raffronto dei documenti o at-
traverso certificazione di processo nei casi in cui sjano
adottate tecniche in grado di garantire I3 corrispondenza
del contenuto dell’originale e della copia, pud essere pro-
dotta come documento informatico separato contenente
un riferimento temporale e I'impronta di ogni copia, Il
documento informatico prodotto ¢ sottoscritto con Arma
digitale o con fitma elettronica qualificata del funzionarie
delegato.

Art ],
Trasferimento nel sistema di conservazione

1. Tl responsabile della gestione documentale, ovvero,

ove niominato, il coordinatore della gestione documentale:

a) provvede a generare, per uno o pid documenti
inforrnatici, un pacchetto di versamento nelle modalit} e
con i formati concordati con il responsabile della conser-
vazione ¢ previsti da! manuale di conservazione;

&) stabilisce, per le diverse tipologie di documenti,
In conformit con le norme vigenti in materia, con il si-
stema di classificazione e con il piano di conservazione,
i tempi entro cui i documenti debbono essere versati in
conservazione;

<) verifica il buon esito dell"operazione di versamen-
to tramite il rapporto di versamento prodotto dal sistema
di conservazione.

Art, 12,
Misure di sicirezza

1. Il responsabile della gestione documentale ovvero,
OVe nominato, it coordinato;e della gestione docqmenta.le
predispone, in accordo con il responsabile della sicurezza

¢ il respoasabile del sistema di conservazione, il piano
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della sicurezza del sistema di gestione informatica dei
documenti, nell’ambito del piano generale deila sicurez-

za ed in coerenza con quanto previstd in materia dagli
articoli 50-bis & 51 del Codice e dalle relative linee gui-
da emanate dall’Agenzia per I"Italia digitale. Le suddette

misure sono indicate nel manuale di gestione,

2. Si applica quanto previsto dallarz. 8, comma 2, se-

condo periodo,

Capo IV

FASCICOLI INFORMATICI,
REGISTRI E REPERTOR] INFORMATICI
DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE

Art, |3,

Formazione dei fascicoli informatici

1.1 fascicoli di cui all’art, 4] del Codice & all’art. 64,
comma 4, ¢ all’art. 65 def decreto del Presidente della
Repubblica 28 dicembre 2000, n, 445 tanno parte del si-
stema di gestione informatica dei documenti e contengo-
no I’insieme minimo dei metadati indicat} al comma 2-ter
del predetto art. 41 del Codice, nel formato specificato
nellallegato 5 del presente decteto, & la classificazione
di cul af citato art, 64 del citato decreto n. 4453 del 2000,

2. Eventuali aggregazioni documentali informatiche
sono gestite nel sistema di gestione informatica dei docu-

“menti ¢ sono descritte nel manuale di gestione. Ad esse 5

gregazione documentale informatica ed & associzto |-
sieme minimo dei metadati di cui &l comma 1.

Art, 14,
Formazione dei registri e reperior infarmatici

i. I! registro di protocollo e gli altri registri di cui
all’art, 53, comma 5, del decreto del Presidente del-
la Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445, [ repertori, gli
albi, gli elenchi e ogni raccolta di dati concernents stati,
qualitd personali & fatti realizzati dalle aniministrazion,
st supporto informatico in luogo dei registri cartacei di
cui all’art. 40, commea 4, del Codice sono format ai sensi
dell’art. 3, comma 1, fettera a.

2, Le pubbliche amministrazioni gestiscono registri
particalari informatici, espressamente previsti da norme o
regolamenti intemni, generati dal concorso di pitl aree or-
ganizzative omogenee can le modalita previste ed espres-
samente descritte nel manuale di gestione, individuando
un’area organjzzativa omogetiea responsabile.

Art. 15,
Trasferimento in conservazione

1. 11 responsabile della gestione documentale evvero,
ove nominato, il coordinatore della gestione documentals
provvede a generare, per uno o pid fascicoli o aggrega-
Zioni documentali informatiche o registri o repertori in-

che contiene i tiferimenti ¢he identificano tmivocamente
i docunienti informatici appartenent af fascicolo o all’ag-
gregazione documentale informatica.

2. Al fascicoli informatici, alle aggregazioni docy-
mentali informatiche, ai registri o repertori informatici
st applica quanto previsto per il documento informatico
all’art. 11, comma 1, lettere B) e ¢).

Art. 16.
Misure di sicirezza

1. Ai fascicoli informatici, alle aggregazioni documen-
tal informatiche, ai registri o repertori informatici si ap-
plicano fe misure di sicurezza di cui all’art, 12,

Capo ¥V
DISPOSIZIONI FINALI

Art. 17,
Disposizioni finali

1. I presente decreto entra in vigore decorsi trenta
giorni dalla data della sua pubblicazione nella Gazzetta
Ufficiale della Repubblica italiana,

2. Le pubbliche amministrazioni adeguano i propri si-
stemi di gestione informatica dei documenti entre e non
oltre diciotto mesi dall’entrata in vigore del presente de-
creto. Fino al completamenio di tale PIocesso possono es-
sere applicate le previgenti regole tecniche. Decorse tale
termine si applicano le presenti regole tecniche,

It presente decreto & inviato ai competenti organi di
controllo ¢ pubblicato nella Gazzetta Ufficiale deila Re-
pubblica italiana.

Roma, 13 novembre 2014

2. M Presidente
del Consiglio dei Ministri
I Ministio
per la semplificazione e ia
pubblica amministrazions
Mapia

Il Ministro dei beni-
e delle ativitd cxlturali
€ del lurismo
FraNcEscHma

Regisirate olla Corte dei conti il 23 dicembre 2014

formatici di cui all’ast. 14, un pacchetio di versamento
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Hficio o ifo atri POM Ministeri giustizia e affart esteri reg.
ne - prevon, 3354




